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к приказу Министерства регионального 

развития Российской Федерации

от «___» __________2010 г. № ___________

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ 

МИНРЕГИОНОМ РОССИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРИНЯТИЮ 

РЕШЕНИЯ ПО УТВЕРЖДЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ 

ТЕРРИТОРИИ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ ОЛИМПИЙСКИХ ОБЪЕКТОВ

Последовательность административных процедур 

по исполнению государственной функции 

(пункт 30 административного регламента)

пп. 1. Прием документов, представленных заявителем для утверждения 

документации по планировке территории 

п.32 Представление заявления и комплекта документов лично или 

направление их почтовым отправлением

Заявитель

п.34 Определение  подведомственности 

документов, ознакомление с их содержанием

Уполномоченный специалист

п. 35 Отметка о приеме документов

Уполномоченный специалист

п.36 Регистрация документов в системе 

электронного документационного 

обеспечения Минрегиона России 

и присвоение им регистрационного 

номера

Уполномоченный специалист

Направлено почтой ?

п.33 Регистрация документов в системе 

электронного документационного обеспечения 

Минрегиона России, 

присвоение им регистрационного номера и 

передача в Департамент на рассмотрение

Отдел делопроизводства и контроля 

Административно-правовой департамент

НЕТ ДА

Переход на 

административную 

процедуру по пп. 2 

пункта 30

Уполномоченный 

специалист



[image: image2.emf]пп. 2. Рассмотрение представленных документов

п.39 Проверка документов

п.43 Подготовка проекта приказа Минрегиона 

России об утверждении документации по 

планировке территории 

Уполномоченный специалист

Все нормально ?

Проверка соответствия документов перечню, 

предусмотренному административнымрегламентом

Уполномоченный специалист

 Проверка соблюдения порядка оформления документов, 

установленного административным регламентом

Уполномоченный специалист

Проверка документов 

на достоверность и 

непротиворечивость

Уполномоченный специалист

Все нормально ?

Все нормально ?

ДА

п.42 Подготовка уведомления о принятии решения об 

отказе в утверждении документации по планировке 

территории 

Уполномоченный специалист

ДА

ДА

НЕТ

НЕТ

НЕТ

Переход на 

административную 

процедуру по пп. 3 

пункта 30

Уполномоченный 

специалист



[image: image3.emf]пп. 3. Принятие решения об утверждении документации по планировке территории или 

об отказе  в утверждении документации по планировке территории 

п.48 Регистрация приказа об 

утверждении документации 

по планировке территории 

Уполномоченный специалист

Представленный 

документ подписан ?

п.50 Представление уведомления об 

отказе в  утверждении документации 

по планировке территории  на подпись 

заместителю Министра регионального 

развития Российской Федерации

Уполномоченный специалист

п.45 Представление согласованного 

проекта приказа об утверждении 

документации по планировке 

территории  на подпись заместителю 

Министра регионального развития 

Российской Федерации

Уполномоченный специалист

НЕТ

Подписан приказ ?

ДА

ДА

НЕТ (подписано 

уведомление об отказе)

п.44 Согласование проекта приказа об утверждении 

документации по планировке территории  со 

структурным подразделением Минрегиона России, 

обеспечивающим правовую экспертизу

Уполномоченный специалист

Переход на 

административную 

процедуру по пп. 4 

пункта 30

Уполномоченный 

исполнитель

П. 46,51 Возврат документа 

на доработку 

(пп.2 пункта 30)

Секретарь заместителя 

Министра

 


[image: image4.emf]пп. 4. Выдача заявителю копии приказа Минрегиона России об утверждении 

документации по планировке территории и утвержденной приказом документации или 

направление уведомления об отказе в утверждении документации по планировке 

территории 

п.57 Выдача заявителю на руки копии приказа 

Минрегиона России об утверждении 

документации по планировке территории  и 

утвержденной приказом документации

Уполномоченный специалист

п.55 Информирование заявителя по телефону 

или электронной почте

о готовности к выдаче копии приказа 

Минрегиона России об утверждении 

документации по планировке территории  и  

утвержденной приказом документации

Уполномоченный специалист

п.61 Информирование заявителя по телефону 

или электронной почте

об отказе в  утверждении документации по 

планировке территории 

Уполномоченный специалист

п.58, 62 Передача копии приказа Минрегиона 

России об утверждении документации по 

планировке территории  и утвержденной 

приказом документации или направление 

уведомления об отказе в утверждении в отдел 

документационного обеспечения для отправки 

почтой

Уполномоченный специалист

п.54 Изготовление 3-х копий приказа 

Минрегиона России об утверждении 

документации по планировке территории 

Передача оригинала приказа в архив 

Минрегиона России

Уполномоченный специалист

п.54 Проставление штампа с указанием даты и 

номера приказа Минрегиона России об 

утверждении документации по планировке 

территории  в правом верхнем углу первого 

листа текстовой части документации и на 

чертежах.

Уполномоченный специалист

п.59 Направление копии приказа 

Минрегиона России об утверждении 

документации по планировке 

территории  и утвержденной приказом 

документации в администрацию города-

курорта Сочи

Отдел делопроизводства и контроля 

Административно-правовой 

департамент

п.58,62 Направление копии 

приказа Минрегиона России об 

утверждении документации по 

планировке территории для 

размещения олимпийских 

объектов и утвержденной 

приказом документации или 

направление уведомления об 

отказе в утверждении заявителю

Отдел делопроизводства и 

контроля Административно-

правовой департамент

Отправка нарочным?

Переход на 

административную 

процедуру по пп. 5 

пункта 30

Уполномоченный 

специалист

ДА

 


[image: image5.emf]пп. 5. Учет документов и утвержденной документации по планировке территории для 

размещения олимпийских объектов

п.66 Формирование в отдельный том номенклатурного дела и 

помещение всех документов каждого заявителядля каждого 

олимпийского объекта федерального значения, относящихся к  

утверждении документации по планировке территории 

Уполномоченный специалист

п.69 Передача на  хранение в архиве Минрегиона России 

приказов Минрегиона России и утвержденной документации по 

планировке территории   

Уполномоченный специалист

п.69 Организация хранения копий приказов Минрегиона России 

и утвержденной документации по планировке территории для 

размещения олимпийских объектов в Департаменте.  

Уполномоченный специалист
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Проверка соответствия документов перечню, предусмотренному административным регламентом
Уполномоченный специалист


 Проверка соблюдения порядка оформления документов, установленного административным регламентом
Уполномоченный специалист


пп. 2. Рассмотрение представленных документов


п.39 Проверка документов


Переход на административную процедуру по пп. 3 пункта 30
Уполномоченный специалист


Все нормально ?


п.43 Подготовка проекта приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории 
Уполномоченный специалист


Все нормально ?


Проверка документов  на достоверность и непротиворечивость
Уполномоченный специалист


ДА


п.42 Подготовка уведомления о принятии решения об отказе в утверждении документации по планировке территории 
Уполномоченный специалист


Все нормально ?


ДА


ДА


НЕТ


НЕТ


НЕТ
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пп. 4. Выдача заявителю копии приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории и утвержденной приказом документации или направление уведомления об отказе в утверждении документации по планировке территории 


Отправка нарочным?


п.57 Выдача заявителю на руки копии приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории  и утвержденной приказом документации
Уполномоченный специалист


п.61 Информирование заявителя по телефону или электронной почте  об отказе в  утверждении документации по планировке территории 

Уполномоченный специалист


п.55 Информирование заявителя по телефону или электронной почте  о готовности к выдаче копии приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории  и  утвержденной приказом документации

Уполномоченный специалист


Переход на административную процедуру по пп. 5 пункта 30
Уполномоченный специалист


п.58, 62 Передача копии приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории  и утвержденной приказом документации или направление уведомления об отказе в утверждении в отдел документационного обеспечения для отправки почтой
Уполномоченный специалист


п.54 Изготовление 3-х копий приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории 
Передача оригинала приказа в архив Минрегиона России

Уполномоченный специалист


п.54 Проставление штампа с указанием даты и номера приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории  в правом верхнем углу первого листа текстовой части документации и на чертежах.

Уполномоченный специалист


п.59 Направление копии приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории  и утвержденной приказом документации в администрацию города-курорта Сочи
Отдел делопроизводства и контроля Административно-правовой департамент


п.58,62 Направление копии приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории для размещения олимпийских объектов и утвержденной приказом документации или направление уведомления об отказе в утверждении заявителю
Отдел делопроизводства и контроля Административно-правовой департамент


ДА
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пп. 5. Учет документов и утвержденной документации по планировке территории для размещения олимпийских объектов


п.66 Формирование в отдельный том номенклатурного дела и помещение всех документов каждого заявителя для каждого олимпийского объекта федерального значения, относящихся к  утверждении документации по планировке территории 

Уполномоченный специалист


п.69 Передача на  хранение в архиве Минрегиона России приказов Минрегиона России и утвержденной документации по планировке территории   

Уполномоченный специалист


п.69 Организация хранения копий приказов Минрегиона России и утвержденной документации по планировке территории для размещения олимпийских объектов в Департаменте.  

Уполномоченный специалист
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п.50 Представление уведомления об отказе в  утверждении документации по планировке территории  на подпись заместителю Министра регионального развития Российской Федерации
Уполномоченный специалист


п.45 Представление согласованного проекта приказа об утверждении документации по планировке территории  на подпись заместителю Министра регионального развития Российской Федерации
Уполномоченный специалист




пп. 3. Принятие решения об утверждении документации по планировке территории или об отказе  в утверждении документации по планировке территории 

 


НЕТ


п.48 Регистрация приказа об утверждении документации по планировке территории 

Уполномоченный специалист


Представленный документ подписан ?


Подписан приказ ?


ДА


ДА


НЕТ (подписано уведомление об отказе)


Переход на административную процедуру по пп. 4 пункта 30
Уполномоченный исполнитель


П. 46,51 Возврат документа на доработку  (пп.2 пункта 30)
Секретарь заместителя Министра


п.44 Согласование проекта приказа об утверждении документации по планировке территории  со структурным подразделением Минрегиона России, обеспечивающим правовую экспертизу
Уполномоченный специалист
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Приложение № 1
к приказу Министерства регионального 
развития Российской Федерации
от «___» __________2010 г. № ___________


БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ  МИНРЕГИОНОМ РОССИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРИНЯТИЮ РЕШЕНИЯ ПО УТВЕРЖДЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ ОЛИМПИЙСКИХ ОБЪЕКТОВ


Последовательность административных процедур  по исполнению государственной функции  (пункт 30 административного регламента)


пп. 1. Прием документов, представленных заявителем для утверждения документации по планировке территории 


п.32 Представление заявления и комплекта документов лично или направление их почтовым отправлением
Заявитель


п.34 Определение  подведомственности документов, ознакомление с их содержанием
Уполномоченный специалист


п.36 Регистрация документов в системе электронного документационного обеспечения Минрегиона России  и присвоение им регистрационного номера
Уполномоченный специалист


Направлено почтой ?


п.33 Регистрация документов в системе электронного документационного обеспечения Минрегиона России,  присвоение им регистрационного номера и передача в Департамент на рассмотрение
Отдел делопроизводства и контроля Административно-правовой департамент


п. 35 Отметка о приеме документов
Уполномоченный специалист


НЕТ





ДА


Переход на административную процедуру по пп. 2 пункта 30
Уполномоченный специалист



