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Утвержден

приказом Министерства 

регионального развития 
Российской Федерации

от «__»_______________ № ___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ МИНИСТЕРСТВОМ РЕГИОНАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ 
ПО УТВЕРЖДЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ 
Общие положения

1. Административный регламент исполнения Министерством регионального развития  Российской Федерации государственной функции 
по принятию решения об утверждении документации по планировке территории (далее - административный регламент, государственная функция), устанавливает порядок принятия Министерством регионального развития  Российской Федерации решений об утверждении документации:

- по планировке территории для размещения олимпийских объектов; 

- по планировке прилегающих к олимпийским объектам территорий, строительство и реконструкция объектов капитального строительства 
на которых осуществляются исходя из принципа обеспечения единства архитектурно-планировочной организации города Сочи как места проведения XXII Олимпийских зимних игр и XI Паралимпийских зимних игр 2014 года;

- по планировке территорий, в пределах которых расположены земельные участки, включенные в перечень находящихся в федеральной собственности земельных участков и иных объектов недвижимого имущества, предоставляемых гражданам и юридическим лицам взамен изымаемых земельных участков и (или) расположенных на них иных объектов недвижимого имущества в целях размещения олимпийских объектов 
или развития территорий, прилегающих к олимпийским объектам.

2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции:

Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть 1), ст. 16; 2005,             № 30 (часть 2), ст. 3128; 2006, № 1, ст. 21; № 23, ст. 2380; № 31 (часть 1), 
ст. 3442; № 50, ст. 5279; № 52 (часть 1), ст. 5498; 2007, № 1 (часть 1), ст. 21; 
№ 21, ст. 2455; № 31, ст. 4012; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251; № 20, ст. 2260; № 29 (часть 1), ст. 3418; № 30 (часть 1), 
ст. 3604; № 30 (часть 2), ст. 3616; № 52 (часть 1), ст. 6236; 2009, № 1, ст. 17; 2009, № 29, ст. 3601; 2009, № 48, ст. 5711; 2009, № 52 (часть 1), ст. 6419);
Федеральный закон от 1 декабря 2007 г. № 310-ФЗ «Об организации 
и о проведении XXII Олимпийских зимних игр и XI Паралимпийских зимних игр 2014 года в городе Сочи, развитии города Сочи как горноклиматического курорта и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 49, ст. 6071; 2008, № 30, ст. 3618; 2009, № 1, ст. 19; № 26, ст. 3123; № 29, ст. 3592; № 52, ст. 6455) (далее - Федеральный закон  № 310-ФЗ);

Постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 
2007 г. № 991 «О Программе строительства олимпийских объектов и развития города Сочи как горноклиматического курорта» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 2, ст. 113; № 25, ст. 2978; № 47, ст. 5481; 2009, № 3, ст. 389; № 31, ст. 3948; 2010, № 4, ст. 408; № 7, ст. 759; № 11, ст. 1215; 
№ 14, ст. 1652; № 18, ст. 2244, № 23, ст. 2849; № 25, ст. 3183);

Постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 
2005 г. № 40 «Об утверждении Положения о Министерстве регионального развития Российской Федерации и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 5, ст. 390; 2005, № 12, ст. 1042; 2005, № 13, 
ст. 1169; 2006, № 6, ст. 712; 2006, № 18, ст. 2002; 2007, № 45, ст. 5488; 2008, 
№ 22, ст. 2582; 2008, № 22, ст. 2583; 2008, № 24, ст. 2867; 2008, № 24, ст. 2868; 2008, № 42, ст. 4825; 2008, № 46, ст. 5337; 2009, № 3, ст. 378; 2009, № 6, 
ст. 738; 2009, № 14, ст. 1669; 2009, № 38, ст. 4497; 2010, № 9, ст. 960; № 22, 
ст. 2776; № 25, ст. 3190);
Постановление Правительства Российской Федерации от 29 мая 2008 г. 
№ 405 «О некоторых вопросах деятельности Министерства регионального развития Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 22, ст. 2582; 2008, № 46, ст. 5360);
Постановление Правительства Российской Федерации 
от 29 декабря 2005 г. № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 2, 
ст. 205);
Постановление Государственного комитета Российской Федерации 
по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 29 октября 2002 г. № 150 «Об утверждении инструкции о порядке разработки, согласования, экспертизы и утверждения градостроительной документации» (опубликован 
в "Информационном бюллетене о нормативной, методической и типовой проектной документации", 2002, N 9);
Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации 
от 12 декабря 2008 г. № 282 «Об организации работы по утверждению документации по планировке территории для размещения олимпийских объектов» (размещен в компьютерной справочной правовой системе «КонсультантПлюс»);

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации 
от 2 марта 2010 г. № 90 «О внесении изменений в приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 12 декабря 2008 г. № 282 «Об организации работы по утверждению документации по планировке территории для размещения олимпийских объектов» (размещен 
в компьютерной справочной правовой системе «КонсультантПлюс») ;
Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации 
от 11 августа 2006 г. № 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка» (зарегистрирован 
в Министерстве юстиции Российской Федерации 8 ноября 2006 г. № 8456; опубликован в «Российской газете», № 257, 16.11.2006 и «Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 47, 20.11.2006). 
3. Государственная функция исполняется федеральными государственными гражданскими служащими Минрегиона России.

Результат исполнения государственной функции

4. Конечным результатом исполнения государственной функции является утверждение:

документации по планировке территории для размещения олимпийских объектов;

документации по планировке прилегающих к олимпийским объектам территорий, строительство и реконструкция объектов капитального строительства на которых осуществляются исходя из принципа обеспечения единства архитектурно-планировочной организации города Сочи как места проведения XXII Олимпийских зимних игр и XI Паралимпийских зимних игр 2014 года;

документации по планировке территорий, в пределах которых расположены земельные участки, включенные в перечень находящихся 
в федеральной собственности земельных участков и иных объектов недвижимого имущества, предоставляемых гражданам и юридическим лицам взамен изымаемых земельных участков и (или) расположенных на них иных объектов недвижимого имущества в целях размещения олимпийских объектов или развития территорий, прилегающих к олимпийским объектам
(далее - документация по планировке территории).

Фактами завершения исполнения государственной функции являются:

получение заявителем на руки копии приказа Минрегиона России 
об утверждении документации по планировке территории и утвержденной документации по планировке территории или уведомления об отказе в утверждении документации по планировке территории;

направление заявителю по почте копии приказа Минрегиона России 
об утверждении документации по планировке территории и утвержденной документации по планировке территории или уведомления об отказе 
в утверждении документации по планировке территории. 
5. Исполнение государственной функции осуществляется бесплатно 
для заявителей.
Описание заявителей

6. Заявителями являются:

Президент Государственной корпорации по строительству олимпийских объектов и развитию города Сочи как горноклиматического курорта (далее – Корпорация); 

Глава администрации (губернатор) Краснодарского края (в случаях, установленных Федеральным законом  № 310-ФЗ); 
уполномоченные представители, имеющие право в соответствии 
с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения 
их Корпорацией и администрацией Краснодарского края полномочиями выступать от их имени в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – заявители).

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

Порядок информирования и получения консультаций

об исполнении государственной функции

7. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется непосредственно Минрегионом России:

по телефону, электронной почте, в сети Интернет.

8. Адрес официального Интернет-сайта Минрегиона России: www.minregion.ru.

Почтовый адрес для направления обращений: 127994, г. Москва, ГСП-4, ул. Садовая-Самотечная, д. 10/23, строение 1.

Адрес электронной почты Минрегиона России для направления обращений: og@.minregion ru.

Контактные телефоны: (495) 980-25-47, (495) 694-35-55, факс 
(495) 982-52-41.

Место нахождения структурного подразделения Минрегиона России, ответственного за утверждение документации по планировке территории - Департамента координации подготовки к Олимпийским играм: г. Москва, Петровский бульвар, д. 15, стр. 2, справочный тел.: (495) 980-25-47, доб. 36000.

На Интернет-сайте Минрегиона России также размещаются сведения 
о нормативных правовых актах, регулирующих исполнение государственной функции, и график приема заявителей для представления документов, необходимых для утверждения документации по планировке территории. 

9. Департамент координации подготовки к Олимпийским играм Минрегиона России (далее – Департамент) осуществляет прием заявителей для личного представления документов, необходимых для утверждения документации по планировке территории, в соответствии со следующим графиком:

    Понедельник    09.00 – 13.00, 14.00 – 18.00  
    Вторник            09.00 – 13.00, 14.00 – 18.00

    Среда                09.00 – 13.00, 14.00 – 18.00
    Четверг             09.00 – 13.00, 14.00 – 18.00
    Пятница            09.00 – 13.00, 14.00 – 16.45.

10. Сведения о графике (режиме) работы Департамента по выполнению государственной функции сообщаются по телефону приемной Департамента (495) 980-25-47, доб. 36000.

11. На Интернет-сайте Минрегиона России размещается следующая информация:

административный регламент с приложением;

перечни документов, представляемых заявителем для исполнения государственной функции, требования, предъявляемые к этим документам;

время приема заявителей специалистами Департамента;

основания отказа в утверждении документации по планировке территории;

порядок информирования о ходе исполнения государственной функции;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования действий или бездействия должностных лиц, исполняющих государственную функцию.

12. Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции предоставляются специалистами, ее исполняющими, по телефону 
и на личном приеме заявителей.

13. В ответе по телефону и на иные устные обращения специалист Департамента информирует заявителя о своих фамилии, имени, отчестве, должности, по существу поставленных вопросов или сообщает номер телефона компетентного специалиста, его фамилию, имя, отчество, должность.
14. Информация о сроке завершения оформления документов 
и возможности их получения сообщается заявителю при приеме документов.
15. Информация об отказе в утверждении документации по планировке территории предоставляется заявителю при его личном обращении 
или направляется заявителю заказным письмом, а также при необходимости дублируется по телефонной, факсимильной связи или электронной почте.

16. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения государственной функции в соответствии с пунктом 9 настоящего административного регламента по телефону, электронной почте или на личном приеме.

17. Для получения сведений о ходе исполнения государственной функции указывается полное наименование заявителя.

18. График приема должностными лицами заявителей по вопросам утверждения документации по планировке территории утверждается заместителем Министра регионального развития Российской Федерации, 
к компетенции которого отнесены вопросы исполнения государственной функции.
Требования к составу документов, представляемых заявителем

для исполнения государственной функции

19. Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории в Минрегион России представляются следующие документы:

1) заявление об утверждении документации по планировке территории;
2) документация по планировке территории, которая должна соответствовать требованиям актов указанных в пункте 2 настоящего административного регламента;
3) сведения о результатах проверки Корпорацией документации 
по планировке территории на соответствие техническим регламентам, установленным градостроительным регламентом с учетом границ территорий объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий;

4) документ о согласовании документации по планировке территории администрацией Краснодарского края или в установленных Федеральным законом  № 310-ФЗ случаях Корпорацией;

5) документ о согласовании документации по планировке территории федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в  области охраны окружающей среды, федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области обороны, федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области безопасности, в случае, если размещение олимпийских объектов указанной документацией предусмотрено на земельных участках, находящихся на территории Сочинского национального парка 
или предоставленных для нужд обороны и безопасности;

6) материалы, указанные в подпунктах 1, 2 и 3, должны быть подписаны руководителем Корпорации или главой администрации Краснодарского края
(в случае, если материалы представляются администрацией Краснодарского края) либо по поручению указанных руководителей их заместителями;
7) в случае, если представление документов, указанных в подпункте 
5, не требуется, информация об этом указывается в заявлении;

8) подлинники указанных в подпунктах 4 и 5 документов о согласовании документации по планировке территории соответствующими органами исполнительной власти или в установленных Федеральным законом № 310-ФЗ случаях Корпорацией, подписанные руководителями или по поручению руководителей их заместителями;
9) утверждаемая часть документации по планировке территории 
с отметкой на каждом листе (чертеже) о проведенной Корпорацией проверке, предусмотренной подпунктом 3, представляется в 4-х экземплярах;

10) утверждаемая часть документации по планировке территории, а также материалы по ее обоснованию представляются в Минрегион России 
в прошитом, пронумерованном виде; количество листов подтверждается подписью уполномоченного лица Корпорации или администрации Краснодарского края (в случае, если материалы представляются администрацией Краснодарского края) и печатью на обороте последнего листа на месте прошивки. При этом утверждаемая часть документации 
по планировке территории и материалы по ее обоснованию прошиваются 
и нумеруются отдельно;
11) один экземпляр прошитой документации по планировке территории, на первом листе текстовой части которого, а также на чертежах имеется отметка о согласовании документации (в случаях, когда такое согласование требуется) органами и (или) организацией, указанными в подпунктах 4 и 5;
12) чертежи, входящие в состав документации по планировке территории, имеющие формат А1 (841 х 594 мм) и более или являющиеся составными частями единого чертежа, не прошиваются и представляются в Минрегион России отдельно в составе указанной документации.

20. Указанные в пункте 19 настоящего административного регламента документы представляются в Минрегион России в четырех экземплярах (подлинники) лично заявителем или почтовым отправлением с описью вложения.

Заявление заполняется в свободной форме, машинописным способом или 
с применением компьютера.

Минрегион России не вправе отказать в принятии указанных документов 
и в случае их личного представления специалист Министерства и (или) Департамента делает отметку об их получении.

Сроки исполнения государственной функции

21. Срок исполнения государственной функции не должен превышать десяти рабочих дней.

22. Решение об утверждении документации по планировке территории или об отказе в её утверждении должно быть принято в течение десяти дней с даты представления документов.

Датой представления документов считается дата их регистрации 
в Минрегионе России.
Уполномоченный специалист после принятия решения об утверждении документации по планировке территории или об отказе в её утверждении должен проинформировать заявителя о принятом решении в срок установленный пунктом 21 настоящего административного регламента.
23. Выдача на руки заявителю документов, подтверждающих утверждение документации по планировке территории (копия приказа Минрегиона России об утверждение документации по планировке территории) 
и утвержденной приказом Минрегиона России документации по планировке территории, или уведомления об отказе в утверждении документации 
по планировке территории, осуществляется в день обращения заявителя, 
но не позднее пяти рабочих дней со дня готовности указанных документов.

24. В случае неполучения заявителем на руки документов, подтверждающих утверждение документации по планировке территории, 
и утвержденной приказом Минрегиона России документации по планировке территории, либо уведомления об отказе в утверждении документации 
по планировке территории, копия приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории либо уведомление об отказе 
в утверждении документации по планировке территории по истечении срока, установленного пунктом 23 настоящего регламента, должны быть направлены заявителю по почте.

Перечень оснований для отказа в исполнении

государственной функции

25. В утверждении документации по планировке территории может быть отказано по следующим основаниям:

1) несоответствие представленных документов перечню, предусмотренному настоящим административным регламентом, 
или их неправильное оформление.

2) несоответствие представленной проектной документации  требованиям актов указанных в пункте 2 настоящего административного регламента.  
26. Отказ в утверждении документации по планировке территории 
не является препятствием для повторной подачи документов. Повторная подача заявления об  утверждении документации по планировке территории 
и вынесение по этому заявлению решения при условии устранения оснований, вызвавших отказ, осуществляются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.
Требования к местам исполнения государственной функции

27. Прием у заявителей заявлений и документов, необходимых 
для утверждения документации по планировке территории, осуществляется 
в помещении Минрегиона России или Департамента.

28. В случае если заявление и прилагаемые к нему документы доставляются заявителем нарочным, специалисты Департамента  оформляют заявителю разовый пропуск в порядке, предусмотренном локальными актами Минрегиона России.

Заявитель в данном случае должен иметь при себе документ, удостоверяющий личность.

29. Каждое рабочее место специалиста Департамента должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа 
к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

III. Административные процедуры

Последовательность административных процедур

30. Исполнение государственной функции по утверждению документации по планировке территории включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов, представленных заявителем для утверждения документации по планировке территории;

2) рассмотрение представленных документов;

3) принятие решения об утверждении документации по планировке территории или об отказе в ее утверждении;

4) выдача на руки заявителю копии приказа Минрегиона России 
об утверждении документации по планировке территории и утвержденной документации по планировке территории либо уведомления об отказе 
в утверждении документации по планировке территории или направление заявителю по почте копии приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории и утвержденной документации 
по планировке территории или уведомления об отказе в утверждении документации по планировке территории;
5) учет документов и утвержденной документации по планировке территории.

Блок-схема исполнения государственной функции приводится 
в приложении № 1 к административному регламенту.

Прием документов

31. Юридическим фактом - основанием для начала исполнения государственной функции - является получение Минрегионом России документов, представленных заявителями в целях утверждения документации 
по планировке территории.

32. Заявители имеют право представить документы лично или направить их почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке 
и описью вложения.

33. Документы, направленные в Минрегион России почтовым отправлением, регистрируются в порядке делопроизводства и направляются 
в Департамент на рассмотрение. 
34. При представлении документов лично заявителем специалист Департамента, уполномоченный осуществлять предусмотренные настоящим административным регламентом административные процедуры и действия 
(далее – уполномоченный специалист), определяет их подведомственность, знакомится с содержанием представленных документов. Если предметом обращения не является утверждение документации по планировке территории, уполномоченный специалист сообщает заявителю, к каким должностным лицам Минрегиона России или в какой орган государственной власти 
ему следует обратиться.

35. Уполномоченный специалист делает отметку о приеме документов 
на копии заявления об  утверждении документации по планировке территории и передает ее заявителю.
36. Уполномоченный специалист передает полученные документы 
на регистрацию в отделе документационного обеспечения.

37. Действия, указанные в пунктах 33 – 36 настоящего административного регламента, совершаются в день получения документов от заявителя.

Рассмотрение представленных документов

38. Юридическим фактом - основанием для начала рассмотрения документов является получение документов.

39. Уполномоченный специалист проверяет:

 соответствие документов перечню, предусмотренному настоящим административным регламентом;
соблюдение порядка оформления документов, установленного настоящим административным регламентом;

достоверность и непротиворечивость представленных сведений.

40. При рассмотрении заявления об утверждении документации 
по планировке территории и приложенных к нему документов уполномоченный специалист вправе обращаться к заявителю по телефону 
или по электронной почте для получения устных или письменных разъяснений по существу представленных документов.

41. Рассмотрение документов должно быть завершено не позднее пяти дней до окончания срока, указанного в пункте 22 настоящего административного регламента.

42. В завершение процедуры уполномоченный специалист готовит:

проект приказа Минрегиона России об утверждении документации 
по планировке территории или проект уведомления об отказе в утверждении документации по планировке территории, в тексте которого даются ссылки 
на нормы (пункты, статьи) федеральных законов, либо других законодательных актов, нарушение которых обусловило отказ в утверждении документации по планировке территории, характер указанных нарушений, 
а также указывается  место и время получения документов представленных заявителем в Минрегион России для утверждения документации 
по планировке территории.

Отказ в утверждении документации по планировке территории не является препятствием для повторной подачи документов для утверждения документации по планировке территории при условии устранения оснований, вызвавших отказ.

Процедура завершается не позднее четырех дней до окончания срока указанного в пункте 22 настоящего административного регламента. 
Принятие решения об утверждении документации по планировке территории 
или об отказе в утверждении документации по планировке территории 
43. Юридическим фактом - основанием для принятия решения 
об утверждении документации по планировке территории - является подготовка и согласование проекта приказа Минрегиона России 
об утверждении документации по планировке территории.

44. Уполномоченный специалист направляет подготовленный проект приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории в структурное подразделение Минрегиона России, обеспечивающее правовую экспертизу, которое в течение дня с момента получения приказа рассматривает его и в случае согласования визирует.

При несогласии специалистов структурного подразделения Минрегиона России, обеспечивающего правовую экспертизу, с подготовленным проектом приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории, проект приказа возвращается уполномоченному специалисту 
на доработку с указанием причин возврата. 

45. Согласованный проект приказа об утверждении документации 
по планировке территории представляется на подпись заместителю Министра регионального развития Российской Федерации, к компетенции которого 
по распределению обязанностей отнесены вопросы утверждения документации по планировке территории (далее – заместитель Министра регионального развития Российской Федерации).

46. Заместитель Министра регионального развития Российской Федерации в случае согласия с подготовленным проектом приказа осуществляет его подписание. 
При несогласии заместителя Министра регионального развития Российской Федерации с утверждением документации по планировке территории он возвращает проект приказа уполномоченному специалисту 
на доработку с указанием причин возврата. 
47. Устранение причин, приведших к возврату уполномоченному специалисту проекта приказа об утверждении документации по планировке территории, его повторное направление на подпись, либо подготовка проекта уведомления об отказе в утверждении документации по планировке территории, производятся в сроки, исключающие возможность нарушения Минрегионом России установленных сроков принятия решения 
об утверждении документации по планировке территории.  
48. Подписанный приказ Минрегиона России или уведомление об отказе 
в утверждении документации по планировке территории передается уполномоченным специалистом на регистрацию. 

49. Юридическим фактом - основанием для принятия решения 
об отказе в утверждении документации по планировке территории - является подготовка проекта уведомления об отказе в утверждении документации 
по планировке территории.
50. Проект уведомления об отказе в утверждении документации 
по планировке территории, подготовленный в соответствии с пунктом 42 настоящего административного регламента, представляется на подпись заместителю Министра регионального развития Российской Федерации.
51. Заместитель Министра регионального развития Российской Федерации в случае согласия с отказом в утверждении документации по планировке территории осуществляет его подписание.

При несогласии заместителя Министра регионального развития Российской Федерации с отказом в утверждении документации по планировке территории, он возвращает проект уведомления об отказе уполномоченному специалисту на доработку с указанием причин возврата.

52. Устранение причин, приведших к возврату уполномоченному специалисту проекта уведомления об отказе в утверждении документации 
по планировке территории, его повторное направление на подпись, либо подготовка проекта приказа об утверждении документации по планировке территории, производятся в сроки, исключающие возможность нарушения Минрегионом России установленных сроков принятия решения 
об утверждении документации по планировке территории или об отказе 
в утверждении документации по планировке территории.
Выдача заявителю копии приказа Минрегиона России 
об утверждении документации по планировке территории 
и утвержденной им документации по планировке территории 
или направление уведомления об отказе в утверждении 
документации по планировке территории 
53. Юридическим фактом - основанием для выдачи заявителю копии приказа об утверждении документации по планировке территории - является их поступление уполномоченному специалисту после регистрации подписанного приказа Минрегиона России заместителем Министра регионального развития Российской Федерации.
54. Уполномоченный специалист после поступления зарегистрированного приказа изготавливает 3 копии приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории. Оригинал приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории хранится 
в архиве Минрегиона России. 

После издания приказа Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории уполномоченный специалист, в правом верхнем углу первого листа текстовой части (чертежа) документации по планировке территории (на 4 экземплярах) проставляет штамп с указанием даты и номера соответствующего приказа Минрегиона России.

Штамп с указанием даты и номера соответствующего приказа Минрегиона России также проставляется на чертежах, указанных в подпункте 12 пункта 19 административного регламента, входящих в состав документации 
по планировке территории. 

55. Уполномоченный специалист после проведения процедур, указанных 
в пункте 54 настоящего административного регламента, сообщает заявителю по телефону или электронной почте о готовности документов к выдаче.

56. Перед выдачей документов заявителю уполномоченный специалист проверяет наличие документов, удостоверяющих личность и полномочия заявителя  на получение документов.

57. Уполномоченный специалист выдает заявителю сопроводительное письмо с приложением копии приказа Минрегиона России и одного экземпляра утвержденной документации по планировке территории. 

При передаче заявителю копии приказа Минрегиона России 
и утвержденной им документации по планировке территории до оформления сопроводительного письма, уполномоченный специалист подготавливает  реестр передачи утвержденной документации, в котором уполномоченный специалист и заявитель расписываются. Сопроводительное письмо в таком случае направляется заявителю по почте с приложением копии реестра передачи утвержденной документации.

58. В случае направления документов почтовым отправлением  уполномоченный специалист подготавливает сопроводительное письмо 
о направлении утвержденной документации по планировке территории 
и в течение пяти дней после издания приказа Минрегиона России 
об утверждения документации по планировке территории формирует документы, и передает их в отдел документационного обеспечения Минрегиона России для отправки почтой в адрес заявителя.

59. Уполномоченный специалист в течение десяти рабочих дней со дня издания приказа Минрегиона России об утверждения документации по планировке территории направляет копию указанного приказа и утвержденную 
им документацию по планировке территории в администрацию города-курорта Сочи. 
60. Юридическим фактом - основанием для направления заявителю уведомления об отказе в утверждения документации по планировке территории - является поступление указанного уведомления уполномоченному специалисту после подписания заместителем Министра регионального развития Российской Федерации.

61. Уполномоченный специалист на основании принятого решения 
об отказе в утверждении документации по планировке территории в день получения подписанного уведомления сообщает заявителю по телефону 
об отказе в утверждении документации по планировке территории.
62. Уполномоченный специалист передает уведомление в порядке делопроизводства в отдел документационного обеспечения Минрегиона России для отправки заявителю почтой.

Уведомление направляется заявителю в срок не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе в утверждении документации 
по планировке территории.

63. Уполномоченный специалист помещает копию уведомления 
и документы в соответствующий том номенклатурного дела.
Учет утвержденной документации по планировке территории 

64. Юридическим фактом - основанием для начала процедуры учета утвержденной документации по планировке территории - является издание приказа Минрегиона России об  утверждении документации по планировке территории.

65. Каждый изданный приказ Минрегиона России об утверждении документации по планировке территории учитывается в электронной базе данных.

66. Все документы каждого заявителя, относящиеся к утверждению документации по планировке территории, формируются в отдельный 
для каждого олимпийского объекта федерального значения том номенклатурного дела, номер которого должен включать в себя 
в том числе указание номера соответствующего олимпийского объекта 
по Программе строительства олимпийских объектов и развития города Сочи как горноклиматического курорта, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2007 г. № 991 и Перечня олимпийских объектов, не включенных в Программу, утверждаемого наблюдательным советом Корпорации.

67. В номенклатурное дело «Документы по утверждению документации 
по планировке территории» помещаются:

1) документы, представляемые заявителем в Минрегион России;
2) документы, отражающие ход рассмотрения заявления, в том числе:

копии запросов, в том числе направлявшихся по электронной почте, дополнительных материалов и сведений (в случае, если такие запросы направлялись заявителю); 
3) копии документов, направляемых (выдаваемых) заявителю Минрегионом России;
4) материалы и акты плановых и внеплановых проверок, проводившихся 
в порядке, установленном пунктами 74 - 79 настоящего административного регламента (в случае их проведения);

5) материалы, связанные с рассмотрением во внесудебном или судебном порядке жалоб заявителей на действия и (или) бездействие должностных лиц Минрегиона России при осуществлении государственной функции (в случае обжалования);

6) любые иные документы и (или) их копии, относящиеся к утверждению документации по планировке территории.

68. Учет утвержденной документации по планировке территории, формирование и оформление номенклатурного дела осуществляют уполномоченные специалисты.

69. Номенклатурное дело с приказами Минрегиона России  
об утверждении документации по планировке территории и утвержденной 
ими документацией по планировке территории хранится в архиве Минрегиона России. Копия приказа и утвержденная им документация 
по планировке территории хранится в Департаменте.
IV. Текущий контроль за соблюдением и исполнением

административного регламента, а также принятием решений

ответственными лицами

70. Текущий контроль осуществляется постоянно ответственными специалистами по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками 
их осуществления, а также путем проведения директором Департамента проверок исполнения уполномоченными специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

71. Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся 
в электронной базе данных, служебной корреспонденции Минрегиона России по утвержденной документации по планировке территории, устной 
и письменной информации уполномоченных специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

72. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур и действий уполномоченные специалисты немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

73. Уполномоченный специалист несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приема документов;

своевременность передачи документов в отдел делопроизводства 
для их регистрации;

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных материалов и документов;

соблюдение сроков и порядка оформления утвержденной документации по планировке территории;

соблюдение сроков и порядка утверждения документации по планировке территории;

своевременное  формирование и надлежащее хранение номенклатурных дел с документами по утверждению документации по планировке территории.
Плановые и внеплановые проверки

74. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Минрегиона России.

75. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. 

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

76. Проверки полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании приказов Минрегиона России.

77. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются федеральные государственные гражданские служащие Минрегиона России.

78. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывают председатель и члены комиссии, директор Департамента.

Проверяемые знакомятся с актом, после чего акт помещается 
в соответствующее номенклатурное дело.

79. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения

государственной функции

80. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц Минрегиона России во внесудебном и судебном порядке.

81. При обжаловании действий и (или) бездействия должностных лиц Минрегиона России во внесудебном порядке заявитель вправе обратиться 
к Министру регионального развития Российской Федерации, заместителю Министра регионального развития Российской Федерации.
По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Минрегиона России принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в срок, не превышающий тридцати дней со дня обращения.
82. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия или бездействие должностных лиц Минрегиона России в судебном порядке. 
